   
 
УТВЕРЖДАЮ
Директор ГУО «Лошницкая гимназия Борисовского района»
_______ Г.Н. Сковородкин

План проведения совещания при директоре 
ГУО «Лошницкая гимназия Борисовского района»

26.10.2020, 14.00
 Участники: 
заместители директора,
учителя-предметники,
воспитатели ГПД, интерната
библиотекарь, педагог-организатор, служба СППС

	13.50 -14.00
	Регистрация участников совещания 
	Невгень Е.И., секретарь совещаний при директоре

	14.00 – 14.05
	Открытие  совещания при директоре. Ознакомление с повесткой дня. 
	Сковородкин Г.Н., директор

	14.05 – 14.10
	Информация о выполнении поручений, данных на совещании при директоре от 28.09.2020
	Сковородкин Г.Н., директор

	14.10 – 14.15
	Перечень поручений по рассматриваемому вопросу

	14.15 – 14.45
	О результатах тематического контроля «Организованное начало учебного года»

	Саматыго Ю.В., заместитель директора по учебной работе
Дервоед Л.И., заместитель директора по учебно-методической работе
Ерошенко М.В., заместитель директора по воспитательной и идеологической работе


	14.45 – 14.50
	Перечень поручений по рассматриваемому вопросу

	14.50 –15.00
	Об итогах ЦТ по учебным предметам в 2020 году и трудоустройстве выпускников гимназии 2020 года
	 Саматыго Ю.В., заместитель директора по учебной работе


	15.00 – 15.05
	Перечень поручений по рассматриваемому вопросу

	15.05 – 15.25
	Об итогах участия в 1  этапе республиканской олимпиады по учебным предметам и об организационных мерах по участию во 2 этапе республиканской олимпиады
	 Саматыго Ю.В., заместитель директора по учебной работе


	15.25 – 15.30
	Перечень поручений по рассматриваемому вопросу

	15.30 – 15.40
	Разное





Протокол № 2 совещания при директоре
Государственного учреждения образования 
«Лошницкая гимназия Борисовского района»  
от 26.10.2020 
Присутствовало: 32 человека
Отсутствовало: 9 человек по уважительной причине

	Повестка дня:
1. О результатах тематического контроля «Организованное начало учебного года»
Докладчик: Саматыго Ю.В., 
заместитель директора по учебной работе
2. Об итогах ЦТ по учебным предметам в 2020 году и выпускников гимназии 2020 года
 Докладчик: Саматыго Ю.В., 
заместитель директора по учебной работе
3. Об итогах участия в 1 этапе республиканской олимпиады по учебным предметам и организационных мерах по участию во втором этапе республиканской олимпиады по учебным предметам
Докладчики: Саматыго Ю.В., 
заместитель директора по учебной работе 
     Слушали Сковородкина Г.Н., директора гимназии с информацией о выполнении поручений, данных по итогам совещания при директоре от 28.09.2020 года.
	По данному вопросу директор гимназии дал следующие поручения:
1. Информацию о выполнении перечня поручений директора, данных по итогам совещания при директоре от 28.09.2020 принять к сведению;
[bookmark: _GoBack]По первому вопросу  слушали заместителя директора по учебной работе Саматыго Ю.В., которая сообщила, что на основании плана работы Государственного учреждения образования «Лошницкая гимназия Борисовского района» на 2020/2021 учебный год и в соответствии с приказом по гимназии от 31.08.2020 № 312 «О проведении тематической проверки по организованному началу 2020/2021 учебного года» комиссией в составе администрации, руководителей методических объединений  гимназии с 15 сентября 2020 года по 10 октября 2020 года осуществлялась проверка организованного начала 2020/2021 учебного года.  Юлия Владимировна познакомила педагогический коллектив с аналитической справкой по организованному началу учебного года, отметила положительные тенденции и выявленные проблемы по организованному началу учебного года: в ходе проверки установлено, что педагогический коллектив проделал определённую работу к началу 2020/2021 учебного года: имеется нормативно правовая база у каждого учителя-предметника на электронном либо бумажном носителях, составлены, согласованы либо утверждены календарно-тематические планы по предметам, факультативным занятиям, оформлены личные дела на учащихся 1 и 10 классов, вновь прибывших учащихся, соблюдаются требования СанПина при организации учебного процесса, функционировании кабинетов, своевременно и в соответствии с утверждённым расписанием учебных занятий осуществляются записи в классных журналах, дневниках учащихся, осуществлён контроль за максимальной нагрузкой учащихся, обеспеченностью учебниками, состоянием здоровья учащихся, своевременно сданы графики контрольных работ на 1 полугодие 2020/2021 учебного года, планы работы с высокомотивированными учащимися, планы работы по инновационной деятельности, графики открытых уроков и мероприятий, графики проведения уроков и факультативов в кабинете информатики, учителями гимназии разработаны планы над темой по самообразованию, заполнены диагностические карты за 2019/2020 учебный год. Вместе с тем, при проверке выявлены типичные недостатки в работе педагогического коллектива (приложение 1).
 На основании рекомендаций, изложенных в справке по проверке организованного начала 2020/2021 учебного года, с целью устранения выявленных недостатков директором гимназии по первому вопросу даны следующие поручения:
1. Систематизировать нормативно правовые документы по организации образовательного процесса в соответствии с перечнем, локальные акты по гимназии.
 Срок - до 15.11.2020
Учителя-предметники
 Зав. кабинетами
2. Ознакомиться с должностными обязанностями руководителя МО, зав.  кабинетом с последующей росписью и датой ознакомления.
Срок - до 15.11.2020
Пресняк О.П.
Зав. кабинетами
3. Устранить недостатки в оформлении календарно-тематического планирования уроков и факультативных занятий, проставить даты ручкой
Срок - до 08.11.2020
Учителя-предметники
 
4. Предоставить календарно-тематическое планирование клубов, методических формирований: «Словесник», Школы олимпиадного резерва, научного общества; планирование работы  МО, протоколы заседания МО с рассмотрением вопросов согласования КТП по предметам
Срок - до 15.11.2020
Осиновый О.Н., Галуза Г.М.
                                                      Сахарова Е.Ю., Буяк А.В.
5. Проверить соответствие записей в классных журналах учебной нагрузке и проинформировать заместителя директора по учебной работе 
 Срок – до 08.11.2020
Учителя-предметники
Учителя начальных классов
 
6. Указать в графике работы учебных кабинетов все направления работы: школа олимпиадного резерва, НОУ, платные образовательные услуги
Срок - до 08.11.2020 
Зав.кабинетами
7. Устранить недостатки, указанные в справке по проверке классных журналов и дневников учащихся, осуществить повторный контроль за ведением классных журналов
Срок - до 10.11.2020
Учителя-предметники
Руководители МО
Классные руководители
8. Разместить информацию о дополнительном блоке образования в учебном году в классных уголках классов
Срок - до 01.11.2020
Классные руководители 
 
9. Предоставить протоколы родительских собраний с ознакомлением режима работы гимназии
Срок - до 09.11.2020
Классные руководители
10. Обеспечить участие в исследовательской деятельности на протяжении года в соответствии с приложением 2
 Срок - на протяжении года
Учителя-предметники 
11. Предоставить графики открытых уроков и уроков с информационными технологиями
Срок - до 15.11.2020
Буяк А.В., учителя эстетического направления,
 учителя начальных классов, Макаревич С.Е., 
Осиновый О.Н., Пресняк О.П., Курак С.Л.
12. Предоставить график работы учителя-предметника на учебный год
Срок – до 15.11.2020
Гаевский В.В., Гляцевич Н.А., Ковалёв А.С.,
 Костюкевич А.М., Лукашевич М.П., Лысковец А.И., 
Муровицкая Д.В.,Муровицкая В.И., Осиновый О.Н., 
Пресняк О.П., Сапего М.Г., Курак С.Л. 
13. Предоставить диагностические карты учителя-предметника за 2019/2020 учебный год
Срок – до 15.11.2020
Учителя-предметники
14. Предусмотреть предварительный звонок перед уроком и по истечении 15 минут урока в соответствии с приказом о режиме работы гимназии на 2020/2021 учебный год, осуществить контроль за проведением физкультминуток, наличием бэйджев у учителей гимназии
Срок – постоянно
Дежурный администратор
15. Разработать график проведения подвижных перемен  в течение недели, назначить ответственными учителей физической культуры и педагога-организатора по дням недели
Срок - до 10.11.2020
Ерошенко М.В.
      По второму вопросу слушали заместителя директора по учебной работе Саматыго Ю.В., которая  проинформировала о результатах участия выпускников  ГУО «Лошницкая гимназия Борисовского района»  в централизованном тестировании в 2020 году.
   	 Юлия Владимировна сообщила, что в соответствии с Положением о порядке организации и проведения централизованного тестирования, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 6 июня 2006 г. № 714 с изменениями и дополнениями от 06.03.2018 № 326, Постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 23 февраля 2020 года № 15 «Об организации профессионально-психологического собеседования и проведении централизованного тестирования по учебным предметам в 2020 году» с 13 по 27 июня 2020 г. прошло централизованное тестирование по 14 учебным предметам, проинформировала о количестве учащихся, сдававших ЦТ (92%), выборе предметов, сделала  сравнительный анализ: результаты централизованного тестирования по классам и предметам в 2020  году показывают средний уровень учебных достижений выпускников гимназии, разрезе предметов лучшие результаты показали учащиеся  по белорусскому языку (учитель Саматыго Ю.В.), математике (учитель Лепленко Н.П.), химии (учитель Ерошенко М.В.), биологии (учитель Буяк А.В.), английскому языку (учитель Пресняк О.П.), истории Беларуси (учитель Галуза Г.М.). Вместе с тем, не радуют результаты по физике (учитель Павловец В.В.).  Юлия Владимировна отметила, что одним из показателей  работы в гимназии является поступление выпускников в высшие и средние учебные заведения и в 2019/2020 учебном году успешность образовательного процесса получила логическое завершение в кампании поступления выпускников гимназии в высшие учебные заведения республики и зарубежья. Процент поступления в высшие учебные заведения составил 92% (23 из 25 выпускников стали студентами 1 курса высших учебных заведений). Сравнительный анализ показывает стабильную динамику поступления учащихся в высшие учебные заведения.
На основании рекомендаций, изложенных в аналитической информации по итогам участия выпускников гимназии в централизованном тестировании, директором гимназии по второму вопросу даны следующие поручения: 
1. Руководителям методических объединений (Бейкун С.В., Пресняк О.П., Буяк А.В.):
1.1. проанализировать результаты участия выпускников 2020 года в централизованном тестировании в сравнении с районным и областным показателями;
  Срок - до 15.11 .2020 
1.2. обеспечить подготовку учащихся выпускных классов к централизованному тестированию через использование часов факультативных занятий и организацию дополнительных образовательных (платных) услуг;
 Срок - в течение 2020/2021 учебного года 
2. Саматыго Ю.В., заместителю директора по учебной работе, организовать проведение репетиционного тестирования на базе гимназии и обеспечить участие выпускников в первом – третьем этапах репетиционного тестирования абитуриентов по учебным предметам за курс общего среднего образования.
Срок исполнения – ноябрь 2020 года, 
февраль 2021 года, апрель 2021 года
 	 По третьему вопросу слушали заместителя директора по учебной работе Саматыго Ю.В., которая  проинформировала  об итогах участия в первом этапе республиканской олимпиады по учебным предметам:   в 1 этапе республиканской олимпиады по учебным предметам приняло участие 217 учащихся, что составило 126,2% (в 2019 году - 207 учащихся, 118,3%, в 2018  году - 208 учащихся , 118,2%,  2009  году 153 учащихся 5-11 классов,  82,7%). Юлия Владимировна отметила положительную динамику участия учащихся по сравнению с предыдущими годами: наиболее активными участниками стали учащиеся по математике (17,5%), русскому языку и литературе (12%), химии (11,5%), белорусскому языку и литературе (11,1%), биологии (10,6%), истории (9,7%), английскому языку (9,2%). Юлия Владимировна обратила внимание на выявленные недостатки при оформлении документов:  
- не предоставлены материалы 1 этапа олимпиад на электронном носителе всеми председателями комиссий;
- не проставлены места в протоколе по белорусскому языку и литературе (Секацкая Е.С.), химии (Осиновая И.В.), трудовому обучению (Сахарова Е.Ю.), немецкому языку (Бирюля Т.И.), географии и биологии (Буяк А.В.);
- отсутствуют подписи членов жюри в протоколах по физике (Павловец В.В.), обществоведению (Галуза Г.М.), истории (Галуза Г.М.), биологии (Буяк А.В.)
По решению жюри победителями олимпиады признаны                68 учащихся, 31,3% (в 2019 году - 77 учащихся, 37,1%, в 2018 году - 89 учащихся, 42,8%, в 2009 году 86 учащихся, 56,2%), наблюдается снижение процентного количества победителей на протяжении четырёх лет.  
Юлия Владимировна проинформировала об организационно-методических мерах по участию учащихся гимназии во втором этапе республиканской олимпиады, проанализировала индивидуальные планы работы с учащимися и степень их выполнения.
На основании рекомендаций, изложенных в аналитической информации по итогам участия учащихся гимназии в 1 этапе республиканской олимпиады по учебным предметам, директором гимназии по третьему вопросу даны следующие поручения: 
1. Принять к сведению результаты предметных гимназических олимпиад 2020/2021 учебного года;
2. Ходатайствовать перед Попечительским советом гимназии и премировании учащихся, занявших 1 место в первом этапе республиканской олимпиады
Срок - до 15.01.2021
Саматыго Ю.В.
3. Руководителям методических объединений (Бейкун С.В., Буяк А.В.):
3.1. устранить недостатки по оформлению результатов проведения предметных гимназических олимпиад по учебным предметам; 
  Срок - до 30.11.2020 
3.2.рассмотреть материалы предметных гимназических олимпиад по учебным предметам, эффективность использования факультативных занятий на заседаниях методических объединений; 
   Срок - до 30.12.2020
3.3.проанализировать реализацию индивидуальных программ работы с одарёнными учащимися и обеспечить их коррекцию; 
  Срок - до 30.12.2020  

Директор гимназии                                  Г.Н.Сковородкин
Секретарь                                                  Е.Н.Невгень
 
 


Утверждаю
Директор ГУО «Лошницкая гимназия
 Борисовского района»
_____________ Г.Н. Сковородкин

Перечень поручений директора, 
данных на совещании при директоре
26.10.2020
	№
	Поручение
	Ответственный
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1.1
	Систематизировать нормативные правовые документы по организации образовательного процесса в соответствии с перечнем, локальные акты по гимназии 
	Учителя-предметники
Зав. кабинетами
	До 15.11.2020
	

	1.2
	Ознакомиться с должностными обязанностями руководителя МО, зав.  кабинетом с последующей росписью и датой ознакомления
	Пресняк О.П.
Зав. кабинетами
	До 15.11.2020
	

	1.3
	Устранить недостатки в оформлении календарно-тематического планирования , проставить даты ручкой
	Учителя-предметники
	До 08.11.2020
	

	1.4
	Предоставить календарно-тематическое планирование клубов, методических формирований:
- «Словесник»
-  Школы олимпиадного резерва, научного общества
	 


 
Осиновый О.Н.
 
Галуза Г.М.
	До 15.11.2020
	

	1.5
	Предоставить планирование работы  МО, протоколы заседания МО с рассмотрением вопросов согласования КТП по предметам
	Сахарова Е.Ю.
Галуза Г.М.
Буяк А.В.
	До 15.11.2020
	

	1.6
	Проверить соответствие записей учебной нагрузке и проинформировать заместителя директора по учебной работе 
	Гаевский В.В., Ковалёв А.С., учителя эстетического направления, Костюкевич А.М., Макаревич С.Е., Муравичкая Д.В., Невгень Е.И., Осиновый О.Н., Павловец В.В., Сапего М.Г., Чернявская О.Е., Курак С.Л., учителя начальных классов.

	До 08.11.2020
	

	1.6.
	Указать в графике работы учебных кабинетов все направления работы: школа олимпиадного резерва, НОУ, платные образовательные услуги
	Зав.кабинетами
	До 08.11.2020
	

	1.7.
	Устранить недостатки, указанные в справке по проверке классных журналов, осуществить повторный контроль за ведением классных журналов
	Учителя-предметники


Руководители МО
	До 10.11.2020




	

	1.8.
	Разместить информацию о дополнительном блоке образования в учебном году в классных уголках классов
	Классные руководители 
	До 01.11.2020
	

	1.9.
	Устранить недостатки, выявленные при проверке дневников учащихся, осуществить повторный контроль за ведением дневников
	Классные руководители


Ерошенко М.В.
	До 09.11.2020


С 09.11.2020 – 15.11.2020
	

	1.10.
	Предоставить протоколы родительских собраний с ознакомлением режима работы гимназии
	Классные руководители
	До 09.11.2020
	

	1.11.
	Обеспечить участие в исследовательской деятельности на протяжении года в соответствии с приложением 
	 Учителя-предметники 
	На протяжении года
	

	1.12.
	Предоставить графики открытых уроков и уроков с информационными технологиями
	Буяк А.В., учителя эстетического направления,   Макаревич С.Е., Осиновый О.Н., Пресняк О.П., Курак С.Л.


	До 15.11.2020
	

	1.13.
	Предоставить график работы учителя-предметника на учебный год
	Гаевский В.В., Гляцевич Н.А., Ковалёв А.С., Костюкевич А.М., Лукашевич М.П., Лысковец А.И., Муровицкая Д.В., Муровицкая В.И., Осиновый О.Н., Пресняк О.П., Сапего М.Г., Курак С.Л.
	До 15.11.2020
	

	1.14.
	Предоставить диагностические карты учителя-предметника
	Учителя-предметники
	До 15.11.2020
	

	1.15.
	Предусмотреть предварительный звонок перед уроком и по истечении 15 минут урока в соответствии с приказом о режиме работы гимназии на 2020/2021 учебный год, осуществить контроль за проведением физкультминуток, наличием бэйджев у учителей гимназии
	Дежурный администратор
	ВК январь 2021
	

	1.16
	Разработать график проведения подвижных перемен  в течение недели, назначить ответственными учителей физической культуры и педагога-организатора по дням недели
	До 10.11.2020
	Ерошенко М.В.
	

	2.1
	Проанализировать результаты участия выпускников 2020 года в централизованном тестировании в сравнении с районным и областным показателями
	до 15.11 .2020
	Бейкун С.В., Пресняк О.П., Буяк А.В.
	

	2.2.
	Обеспечить подготовку учащихся выпускных классов к централизованному тестированию через использование часов факультативных занятий и организацию дополнительных образовательных (платных) услуг
	в течение 2020/2021 учебного года
	Учителя-предметники
	

	2.3.
	Организовать проведение репетиционного тестирования на базе гимназии и обеспечить участие выпускников в первом – третьем этапах репетиционного тестирования абитуриентов по учебным предметам за курс общего среднего образования
	ноябрь 2020 года, 
февраль 2021 года, апрель 2021 года
	Саматыго Ю.В
	

	3.1.
	Ходатайствовать перед Попечительским советом гимназии и премировании учащихся, занявших 1 место в первом этапе республиканской олимпиады
	до 15.01.2021

	Саматыго Ю.В.

	

	3.2.
	Устранить недостатки по оформлению результатов проведения предметных гимназических олимпиад по учебным предметам
	до 30.11.2020
	Буяк А.В
Галуза Г.М.
Пресняк О.П.
Председатели жюри
	

	3.3.
	Рассмотреть материалы предметных гимназических олимпиад по учебным предметам, эффективность использования факультативных занятий на заседаниях методических объединений;
	до 30.12.2020
	Руководители МО
	

	3.4.
	Проанализировать реализацию индивидуальных программ работы с одарёнными учащимися и обеспечить их коррекцию
	до 30.12.2020  
	Учителя-предметники
	


 
 
 
 

